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Para comenzar valla a la tienda de aplicaciones adecuada segun SU dispositivo y busque la palicacion AllCare EVV
e instalela o descarguel.
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Ingrese a la aplicacion Ahora Ingrese las credenciales
Esta es la primera pantalla que vera que le
en seguida proporciono nuestra agencia

La pantalla de inicio principal de

la aplicacion le mostrara sus
hojas

de tiempo para la semana actual

All Timesheets

Enter Username your-email@email.com

Enter Password

Enter Password

Enter Agency Code

Select Role v Employee v

Login

X November 2022
Sort Type Weekly Pending
Q_ Search Client Q

Data Not Available

T C
[

Clients All Timesheets




Ahora Localice el cliente con el que desea
, , , , trabajar y haga clic en el signo Verde de
Haga clic en el tabulador de Mis Los clientes con los que trabaja le Mas
clientes apareceran aqui Si hay varios servicios disponibles, elija el
servicio apropiado en el que estara
trabajando en ese momento.
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Electronic Forms Notes Electronic Forms
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Una vez que haya seleccionado el
Seleccione el servicio que le corresponde servicio, accedera a esta pantalla.

trabajar Observe la linea que dice "Deslize el dedo
hacia la derecha para comenzar”

Una vez que este listo para
comenzar su turno, deslice el dedo
hacia la derecha. (Observe el reloj
verde en la pantalla)
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Despues de deslizar el dedo
hacia la derecha, recibira esta
notificacion emergente en su
pantalla. Si esta seguro de que
esta listo para comenzar a
trabajar, seleccione si.
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Una vez que haya seleccionado si.
Se le llevara a esta pantalla. Ha
comenzado su turno, ahora puede cerrar
la aplicacion de manera seguray

“ MONSTER, COOKIE

T1019

Una vez que este listo para
terminar su turno. Abrira la
aplicacion y vera esta pantalla.
Deslice hacia la izquierda para
finalizar su turno. (Observe el reloj
rojo)

guardar su teléfono.
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Una vez mas, recibira una
notificacion emergente que le
preguntara si esta seguro de que
desea finalizar su turno. Seleccione
Si
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Despues de seleccionar Si, se le
llevara a su hoja de tiempo. Esta
es su hoja de tiempo donde
completara las actividades y
firmara.

Timesheet

MONSTER, COOKIE 11/30/2022
% (651) 558-7820

123 SESAME STREET
SAINT PAUL,MN,55106,

Service

PCA Services 1.1

Activities (click here to select)

Notes
Start Time End Time
4:19 PM 4:20 PM
Total Hours 0 hr 0 Min
RP Sign
Client Sign Employee Sign

Tap Here To Sign Tap Here To Sign

Enter Activities and Signatures to create timesheet

Seleccione todas las actividades en
las que trabajo durante su turno.
Desplacese hacia abajo para ver mas
actividades. Una vez que haya
seleccionado sus actividades, haga
clic en 'guardar actividades'

Timesheet

MONSTER, COOKIE 11/30/2022
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Service

PCA Services 1.1
Activities (¢ L
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Not:
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Despues de guardar, vera una marca de
verificacion verde. Esto significa que ha
guardado correctamente sus actividades.

Timesheet

MONSTER, COOKIE
% (651) 558-7820

11/30/2022

123 SESAME STREET
SAINT PAUL,MN,55108,

Service

PCA Services 1.1
N

End Time

Activities (click here to select)

Notes

Start Time

419 PM 4:20 PM

0 hr 0 Min

Total Hours

RP Sign

Client Sign Employee Sign

Tap Here To Sign

Tap Here To Sign

Enter Activities and Signatures to create timesheet

Una vez que haya completado sus
actividades, es hora de firmar su hoja
de tiempo. Valla a el cuadro

de firma del empleado.

Timesheet

MONSTER, COOKIE
% (651) 558-7820

123 SESAME STREET
SAINT PAUL,MN,55108,

Service

PCA Services 1.1
Activities (click here to select)

Notes
Start Time
419 PM
Total Hours

RP Sign
Client Sign

Tap Here To Sign

Despues de hacer clic en el cuadro
de su firma, recibira una ventana
emergente de reconocimiento. Leala
y presione “aceptar’.
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11/30/2022 MONSTER, COOKIE
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Service

PCA Services 1.1

Activities (click here to select)

Notes

End Time S Acknowledgement
4:20 PM | certify and swear under penalty of law
~ that | have accurately reported on this |
0 hr 0 Min Tc time sheet the hours | actually worked, p

the services | provided, and the dates
and times worked. | understand that
misreporting my hours is fraud for
which | could face criminal prosecution
and civil proceedings.

RP Si

Employee Sign Jign
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Tap Here To Sign
Cancel
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Una vez que seleccione
aceptar, vera este cuadro de
firma en blanco

Signature

Sign your name using your finger.

Clear Signature

Signature
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E;?Eif\OP*\J[G>

Sign your hame using your finger.

Clear Signature

00 -
=

Proporcione su firma dentro del cuadro.
Recuerde: su firma debe coincidir con la
firma que proporciond cuando firmo su
Formulario de inscripcion de PCA (DHS-

4469)

Despues de enviar su firma,

volvera a su hoja de tiempo.

Ahora el cliente o RP puede
firmar la hoja de tiempo.
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Service

PCA Services 1.1

Activities (click here to select)

Notes

Start Time End Time

4:19 PM 4:20 PM

Total Hours 0 hr 0 Min

RP Sign
Client Sign Employee Sign
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El cliente puede seguir adelante,
tocar el cuadro y firmar. Si el
Responsable de la firma (RP) es el
encargado de firmar, debera tocar el
Boton Firmar RP.

Esto nos permite saber que el RP

Este es el aspecto que debe tener su
hoja de tiempo cuando la PARTE
RESPONSABLE FIRMA
OBSERVE LA MARCA AZUL

Timesheet Timesheet
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Notes
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PCA Services 1.1

Activities (click here to select)

Notes
SlaElIme Ene e Start Time End Time
i 10:28 AM 10:28 AM
0 hr 0 Min

01 0 hr 0 Min

RP Sign
Client Sign
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Client Sign Employee Sign
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Tap Here To Sign

Enter Activities and Signatures to create timesheet

Back

Asi es como deberia verse su hoja de
tiempo cuando el CLIENTE FIRMA
AVISO QUE NADA ESTA

SELECCIONADO.
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El cliente o RP hara clic en el cuadro Luego de aceptar el acuse de recibo Para enviar con éxito una hoja de tiempo,

de firmay se encontrara con un aparecera un cuadro de firma en blanco y el Las actividades deben ser seleccionadas
cuadro de reconocimiento cliente o RP podra firmar. Su firma debe firmado por el cuidador y el cliente
emergente. respaldar lo que esta en el formulario PCA Esta es la pantalla que vera una vez que
RP (DHS-58506) y el plan de atencion haya enviado su parte de horas
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MONSTER, COOKIE 11/30/2022
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123 SESAME STREET 1 I P n | Or - - Daily Pending
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PCA Services 1.1

Activities (click here to select)

Sign your name using your finger.

Acknowledgement Clear Signature

Review the completed time sheet for
accuracy before signing. It is a crime to
provide false information on PCA

Tc billings for Medical Assistance n
payment. By signing below, you swear
RP Si and verify the time and services

entered above are accurate and that
the services were performed by the
PCA listed below as specified in the
PCA Care Plan

sign
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Las hojas de horas deben
firmarse diariamente.




Para ver sus hojas de tiempo pendientes

, , , , Seleccione la semana correcta y Esta hoja de tiempo todavia esta
(hojas de tiempo aun no enviadas), , . . .
_ , o , luego vera todas las hojas de pendiente porque falta la firma del
seleccione ir a la pestana inferior (Todas . , , . _ ,
| _ , tiempo que aun estan pendientes cliente/RP. Haga que el Cliente/RP
las hojas de tiempo) y luego seleccione el . , . .
para esa semana firme y luego envie la Hoja de tiempo

mes correcto.
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Week-1 P 4 Notes
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4:23 PM

Start Time End Time
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Total Hours
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Despues de que el cliente/Rp firme la hoja de tiempo,
sera redirigido a la pagina ‘Todas las hojas de tiempo).
Observe la pestana verde que indica que nuestra hoja
de tiempo se completo con exito
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Q_ Search Client Q
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:COMO SE SI HE
ENVIADO MI HOJA DE

TIEMPO?




Para verificar si ha enviado con

A continuacion, se asegurara de La aplicacion ahora le mostrara todas
exito una hoja de tiempo. Volvera seleccionar el mes correcto. Luego las hojas de tiempo para ese mes que
a su pantalla inicial y seleccionara seleccione 'Tipo de clasificacién'. se ha completado. Esta organizado en

la pestana en la parte inferior Aparecera una ventana emergente. funcion de la persona con la que
‘Todas las hojas de tiempo’ Seleccione 'Completado trabaja
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Seleccione su persona servida. Una vez que

seleccione a su persona atendida, vera todas

las fechas en las que trabajo. Estas son todas
las hojas de tiempo completadas.

Este es el aspecto que deberia tener
una hoja de tiempo completada con
exito.
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MONSTER, COOKIE
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4:13 PM 4:15 PM
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11/30/2022

PCA Services 1.1

4:18 PM 419 PM Activities (click here to select)

PCA Services 1.1 Notes

3:49 PM 3:49 PM . =
Start Time End Time

PCA Services 1.1 4:19 PM 4:20 PM

3:54 PM 3:54 PM Total Hours 0 hr 0 Min

PCA Services 1.1 RPSign

2:15 PM 2:16 PM Client Sign
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PCA Services 1.1
2:23 PM 2:24 PM

PCA Services 1.1
2:29 PM 4:18 PM

PCA Services 1.1
4:19 PM 4:20 PM

PCA Services 1.1
4:23 PM 4:23 PM
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ASEGURESE DE REVISAR
SUS HOJAS DE TIEMPO
DIARIAMENTE.

AVISO: TODAS LAS HOJAS DE HORARIOS DEBEN RECIBIRSE ANTES DE LAS

5:00 p. m. del LUNES siguiente al dia de pago anterior.




